
Bienvenue chez Factorial

Un guide simple et rapide pour 

faire vos premiers pas sur 

Factorial.
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Factorial, c’est quoi ?

Factorial est un portail pour les employés qui vous 

facilitera de nombreuses tâches quotidiennes :

Demander des autorisations de congés à tout moment et 

connaître le nombre de congés dont vous disposez 

maintenant et dans le futur.

Transmettre une demande de congés pour arrêt maladie avec 

un certificat médical à chaque fois que vous en avez besoin.

Avoir à portée de main tous les types de documents 

(contrats, fiches de paie, ...)

Connaître les équipes et l'organigramme de votre entreprise.

Communication interne: connaître les événements organisés 

par l'entreprise et les annonces importantes.

Premiers pas
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Vous recevrez un e-mail dans votre 

messagerie électronique vous 

invitant à rejoindre Factorial.

C'est le moment de se connecter ! L'adresse 

électronique de votre entreprise et un mot 

de passe suffisent pour vous connecter.

E-mail d’invitation

Se connecterPremiers pas
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Renseignez-vous sur 

les absences de vos 

coéquipiers et 

collègues.

Liste des tâches à 

effectuer en attente 

soumises par 

l'utilisateur, demandes 

de documents ou 

rappels de pointages.

Enregistrez-vous et quittez 

votre poste de travail 

rapidement et facilement.

Calendrier des fêtes 

nationales et jours 

fériés à portée de main.

Événements à venir dans l'entreprise 

ou dans la communauté.

Page d’accueil

Premiers pas

Guide d’utilisation



Mettez à jour vos

données importantes

Guide d’utilisation

CLIQUEZ POUR VOIR

Remplissez vos informations 

personnelles.

https://youtu.be/1DmqtzEDoZ8
https://youtu.be/1DmqtzEDoZ8


Comment demander une 

autorisation de congés ?
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CLIQUEZ POUR VOIR

Demandez des congés et 

consultez les absences 

facilement.

https://youtu.be/kfous2MWeQ4
https://youtu.be/kfous2MWeQ4
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Détails des Employés et 

Organigramme

Comment accéder à l'organigramme,

les équipes et les informations de vos 
collègues.



Calendrier

Calendrier : Apprenez à 

connaître les deux 

fonctionnalités offertes 

par Factorial.
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CLIQUEZ POUR VOIR

https://youtu.be/sZiYUcEI9BM
https://youtu.be/sZiYUcEI9BM


Documents et Fiches de paie

Comment accéder à ma fiche de paie ?

Comment télécharger et sauvegarder des 

documents ?

Documents de l'entreprise
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CLIQUEZ POUR VOIR

https://youtu.be/9wHkBLJWIMs
https://youtu.be/9wHkBLJWIMs


Documents et Fiches de paie

Signature électronique
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CLIQUEZ POUR VOIR

https://drive.google.com/file/d/1Jvb-0VIyED7xP8BVAF5SQlmdM3_Z-Aw4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Jvb-0VIyED7xP8BVAF5SQlmdM3_Z-Aw4/view?usp=sharing


Application pour appareils mobiles

Il vous permet de pointer, de demander des 

autorisations d'absences, de se tenir au courant 

de l'actualité de l'entreprise et bien plus encore.

Accédez à tous vos documents et 

dossiers dans Factorial.

Disponible sur différentes plateformes.



Communautés

Comment accéder aux communautés ?
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CLIQUEZ POUR VOIR

Découvrez les événements

mis en place par votre 
entreprise

https://youtu.be/i9-X_I7UFhQ
https://youtu.be/i9-X_I7UFhQ


www.factorialhr.com
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